s+ Naturfreunde
3 Linz

Buro- & Veranstaltungsorganisation (m/w/d)
im Umfang von 15-20 Std./Woche

Die Naturfreunde Linz, mit rund 6.200 Mitgliedern gréBte Ortsgruppe Osterreichs, suchen ab September 2025
zur UnterstUtzung ihres Teams eine/n Mitarbeiter/in fUr die Bereiche

Aufgaben VERANSTALTUNGSORGANISATION

* Befreuung Referate Skitouren und Schneesport

* Vorbereitung und Abwicklung von Veranstaltungen
* Teilnehmerkommunikation

* Ab- und Verrechnung der Veranstaltungen

Aufgaben BUROORGANISATION

* Mitarbeit am regelmdaBigen Newsletter
* Aktualisierung Mitglieder-Datenbank

* Wechselseitige Vertretung im BUro

* Allgemeine administrative Tatigkeiten

Das setzen wir voraus:

e Sicherer Umgang mit gdngigen Office-Anwendungen (z. B. MS Word, Excel, Outlook, Teams)
* Ausgepragte Serviceorientierung und Hands-On-Mentalitat

* Naturverbundenheit - bevorzugterweise alpine Interessen

* Bereitschaft zur Weiterbildung

* Mobilitat (B-FUhrerschein)

Anforderungen

* Organisationstalent und Belastbarkeit

« Selbstst@ndiges Arbeiten

e Loyal und pflichtbewusst

* Sicheres und gepflegtes Auftreten

e Fachliche Genauigkeit, gute miUndliche und schriftliche Ausdrucksfahigkeit

* Respektvoller & kommunikativer Umgang gegenUber Mitgliedern und Team setzen wir voraus
* Teamf&higkeit

Das darfst du dir erwarten

* Dauerstelle mit abwechslungsreichem Aufgabengebiet

* 15-20 Std. auf Basis einer 4 od. 5 Tage-Woche, je nach Wunsch
* Motiviertes und erfahrenes Team

* Mitarbeiterbenefit (z.B. Jahresnetzkarte)

e BUrostandort: Linz

Die Position ist mit einem Gehalt von Euro 2.446 brutto (auf Basis 38,5 Std.) dofiert.
Eine hdhere Dotierung ist in Abhdngigkeit von Qualifikation und Berufserfahrung individuell vereinbar.

Sollten wir dein Interesse geweckt haben und du die erforderlichen Voraussetzungen erfillen, freuen wir uns
Uber deine aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen, die du bitte bis 25.07.2025 an linz@naturfreunde.at
sendest. NaGhere AuskUnfte erhdltst du unter 0732 / 667410.
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